业务数据内容

月报：

按照GB/T 50319-2013 规定，月报应包括下列主要内容：

1本月工程实际情况

2本月监理工作情况

3本月施工中存在的问题及处理情况

4下月监理工作重点

 监理日志：
按照GB/T 50319-2013 规定，监理日志应包括下列主要内容：

1天气和施工环境情况

2当日施工进展情况

3当日监理工作情况，包括旁站、巡视、见证取样、平行检验等情况

4当日存在的问题及处理情况

5其他有关事项

监理通知单：

按照DB 37/T5009-2014规定，监理通知单填写应包含如下内容：

1拟通知事由发生的时间

2地点（具体部位）

3事由的具体内容

4拟通知事由的依据、要求、回复标准和回复期限

旁站记录：

按照DB 37/T5009-2014规定，旁站记录内容应说明：

1负责旁站部位具体施工的作业单位

2旁站部位的施工作业内容

3主要施工机械、材料、人员和完成的工作内容等记录

4监理人员检查旁站部位发现的问题，包括施工单位质检人员到岗情况、特殊工种人员持证情况以及施工机械、材料准备及管件部位、关键工序的施工是否按（专项）施工方案及工程建设强制性标准执行等情况

安全巡视：

    按照DB 37/T5009-2014规定，安全巡视记录内容：

    1需巡视部位的施工的作业单位

    2需巡视部位的施工作业内容及主要施工机械、人员情况

    3应检查需巡视工序安全管理和安全防范情况，包括施工单位安全专职管理人员到岗情况、特殊工种人员持证情况以及施工机械、是否按（专项）施工方案执行。

监理（安全生产管理）日志

  按照《建设工程监理工作规程》（DB 37/T 5028-2015）规定

安全日志包括下列内容： 

1 工程形象进度、施工现场安全生产管理情况及安全巡视情况。

2 特种作业人员持证上岗情况、施工单位安全管理人员到位及工作情况。

3安全隐患防范情况。

4 当日有关安全生产方面存在的问题、下发的监理通知及整改复查情况。

5危险性较大的分部分项工程专项施工方案执行情况。

监理例会纪要

   按照DB 37/T5009-2014规定，监理例会纪要记录内容：

   1检查上次例会议定事项的落实情况，分析未完事项原因

   2检查分析工程项目进度计划完成情况，提出下一阶段进度目标及落实措施

   3检查分析工程项目质量、施工安全管理状况，针对存在的问题提出改进措施

   4检查工程量核定及工程款支付情况

   5解决需要协调的有关事项

   6其他有关事宜

工作联系单

    按照DB 37/T5009-2014规定，工作联系单内容：

    告知、督促、建议等事项
工程概况

   工程地点、建设单位、施工单位、设计单位、面积、结构、投资、计划工期、项目特点简述、项目效果图（如确实没有效果图要明显标注）、施工许可等现场手续图片形式上传。（参考工程概况模板）
    注：如果现场有人防工程，需上传人防工程的详细资料。
